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Cl. 1
Zakladné vymedzenia a rozsah posobnosti

1. Skolsky poriadok Materskej $koly Pri Sajbach 22A v Bratislave je vypracovany v zmysle
zédkona Ministerstva Skolstva SR ¢. 245/2008 Z.z. o vychove avzdeldvani (Skolsky zékon)
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,8kolsky zakon),
vyhlasky Ministerstva Skolstva SR ¢. 308/2009 Z.z. o materskych Skolach, ktord meni vyhlasku
Ministerstva $kolstva SR &. 306/2008 Z.z. o materskych $kolach (d’alej len vyhlaska o MS ),
vyhlasky Ministerstva Skolstva SR ¢. 330/2009 Z.z. o zariadeni Skolského stravovania,
V pracovnopravnych vztahoch sa postupuje v zmysle Zakonnika prace, Pracovného poriadku,
zékona €. 552/2003 o vykone vo verejnom ziujme v zneni neskorSich predpisov, zakona C.
355/2007 Z. z. o ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov a zdkona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, s prihliadnutim na Specifické podmienky tejto
materskej koly. Skolsky poriadok je vypracovany v zmysle re$pektovania medzinarodnych
dokumentov — Dohovoru o pravach dietat’a, Listiny l'udskych prav.

2. Je zavizny pre vietkych zamestnancov materskej $koly (d’alej MS) a pre zakonnych zastupcov
deti, ktoré su rozhodnutim riaditel’ky prijaté do materskej skoly. Pre zamestnancov, ktori
vykonavaju prace na zaklade dohdd sa vzt'ahuje v rozsahu pracovnopravnych predpisov.

3. Skolsky poriadok upravuje podrobnosti o:

- vykone prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov,

- prevadzke a vnlitornom rezime skoly,

- podmienkach na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

- podmienkach nakladania s majetkom, ktory skola spravuje.

Skolsky poriadok Materskej $koly Pri Sajbach 22A, 831 06 Bratislava bol prerokovany

s pedagogickymi zamestnancami na pedagogickej rade, s prevadzkovymi zamestnancami na
prevadzkovej porade nasej MS a ZSS, s rodi¢mi na rodi¢ovskom zdruZeni a Radou $koly pri MS Pri
Sajbach 22A a zarovei bol aj schvaleny.

Riaditel’ka materskej Skoly
Bc. Zuzana Burgerova

Predseda Rady $koly pri MS

Anna Vulganova

Predseda Rodi¢ovského zdruzenia pri MS
Mgr. art. Petra TorkoSova
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Skratky

Centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie
Centrum vol'ného ¢asu

HCCP (eu), SVP (sk) Spravna vyroba v praxi

IKT
MC

MPC

MS

MSVVa$ SR
POP

RS

RZ

SZP

Skolsky zdkon

SkVP
SPU
SSI
SVP
vvC
VZN

Zakon ¢. 317/2009 Z.z.

Zakon €. 596/2003 Z.z.

Zakonny zastupca
Z8
Z8S

Informac¢né, komunikacné a digitalne technologie

Mestska cast’

Metodicko-pedagogické centrum

Materska skoly

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky
Pedagogicko-organiza¢né pokyny Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky
Rada skoly

Rodicovské zdruzenie

Socialne znevyhodnené prostredie

Zakon €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zédkon) a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Skolsky vzdelavaci program

Statny pedagogicky tistav

Statna $kolské inpekcia

Statny vzdelavaci program

Vychovo-vzdelavacia ¢innost’

Vseobecne zavidzné nariadenie

Zakon €. 317/2009 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich
predpisov

Zakon €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Rodi¢ alebo zdkonny zastupca
Z4kladna skola
Zariadenia Skolského stravovania



CL3
Charakteristika materskej Skoly: §16, §28, zakona 245/2008 Z.z.

Zriad’ovatePom Materskej $koly Pri Sajbach 22A v Bratislave je Mestska ¢ast’ Bratislava — Raéa,
Kubacova 21, Skolsky urad so sidlom na Namesti A. Hlinku 3, 831 06 Bratislava 35. Dna 1. 4. 2002
bola materskej Skole pridelena pravna subjektivita. ICO: 36063983

Materska $kola /MS/ je pittriedna s vychovnym jazykom slovenskym. Poskytuje celodennu
vychovnu starostlivost’ a predprimarne vzdeldvanie detom vo veku od dvoch do Sest rokov a
detom s odlozenou $kolskou dochddzkou. MS umoZituje aj poldenny pobyt deti. Dopiia rodinni
vychovu o vychovno — vzdeldvaciu ¢innost’ zameranu na vSestranny rozvoj osobnosti diet’ata, jeho
socialno — emocionalny, fyzicky a intelektualny rozvoj v sulade s individudlnymi a vekovymi
osobitostami. Predprimarne vzdelavanie sa uskuto&iiuje prostrednictvom Skolského vzdelavacieho
programu Stonozka, ktory vychadza zo Statneho vzdelavacieho programu pre predprimarne
vzdelavanie, schvaleného Ministerstvom $kolstva SR v roku 2016.

Materska skola pontka detom d’al’Sie aktivity a krizkové Cinnosti: anglicky jazyk, tane¢ny krazok ,
tvorivé dielne, Sportové a kulturno-spolocenské podujatia.
MS je umiestnena v jednoposchodovej téelovej budove. Prizemie je rozdelené na dva rovnocenné
pavilény A a B, ktoré maju samostatné vchody.

Na prizemi su zriadené dve triedy pre deti. Pri oboch triedach je pridruzena spalna

aumyvareii. Dalej sa tu nachadzaja $tyri $atne, kazda z nich vybavena $atiiovymi skrinkami pre
kazdé dieta alavickami, Spolo¢nd jedalen, riaditelna s izolackou asamostatnou toaletou s
umyvadlom, kabinety vychovnych pomocok, sklad pradla, sklad dcistiacich prostriedkov, sklad
materialu, chodby. Pavilony sl navzajom prepojené spojovacou chodbou a kuchynkou. Presvetlené
su dvoma atriami. K triedam na prizemi patri aj terasa o rozmere 50 m2, ktora sluzi aj ako unikovy
vychod. Na prizemi je aj miestnost pre prevadzkové zamestnankyne, dve toalety pre
zamestnankyne. Samostatnym vchodom sa mozno dostat’ do priestorov Skolskej kuchyne a jej
prisluSenstva.

Na poschodi Vv pavilone ,,A“ sa nachadza jedna trieda s pridruZenou spaliiou, Satiiou
umyvartiou. Dalej sa na poschodi v paviléone ,,A“ nachddza pohotovostné WC pre deti a dve
samostatné spalne uréené pre dve triedy z poschodia pavilonu ,,B“. Na poschodi v pavilone ,,B“ je
ku obom zriadenych triedam pridruzena Na poschodi sa eSte nachaddza zborovna, sklady pomocok.
Poschodie pavilonu ,,A*“ a ,,B* je spojené chodbou

Areal $koly dotvara $kolsky dvor o rozlohe takmer 4.000 m? s dvoma pieskoviskami,
preliezkami, hojdackami, lavickami, s listnatymi a ihliér}atymi stromami a krikmi,ozdobnymi
kvetinovymi hrantikmi. Plocha Skolského dvora je travnatd. Skolsky dvor je oploteny.



Cl. 4
Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej $kole
v zmysle § 144 a § 146 skolského zakona

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo skolského zakona musi byt’ pre vsetky zucastnené strany
(zamestnanci, deti a zakonni zastupcovia) v stlade s dobrymi mravmi a nikto nesmie tieto prava
a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého diet’at’a, resp. druhej osoby.

Diet’a ma pravo na:
ods. 1:
e rovnopravny pristup k vzdelaniu,
e bezplatné vzdelanie v materskej Skole rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

e vzdelanie v statnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v skolskom
zakone,

e individualny pristup reSpektujici jeho schopnosti, moznosti a zdravotny stav,
e uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, ndrodnostnej a etnickej prislusnosti,
e poskytovanie poradenstvaa sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,
e vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

e organizaciu vychovy a vzdeldvania primerani jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a V sulade so zasadami psychohygieny,

e uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu,

e pravo na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vysledkov vychovy a vzdelavania .
ods. 2:

Diet'a so Specidlnymi vychovno — vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu s vyuzitim
Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju jeho potrebdm, a na vytvorenie nevyhnutnych
podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoznuju.

NaSa materska Skola poskytuje vychovu a vzdelavanie detom so S$pecidlnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami v pripade, Ze dokdZeme vytvorit' na zéklade prislusnej diagnozy dietat’a
stanovene] odbornymi lekarmi a d’'alSimi odbornikmi, materidlne a technické podmienky,
odbornych zamestnancov, a V pripade, Ze starostlivost’ o takéto dieta, jeho spravanie a poziadavky
nebudt obmedzovat’ a ohrozovat’ vychovno-vzdelavaci proces, bezpecnost’ a zdravie ostatnych deti
v triede.

ods. 2 § 146 skolského zakona



Detom cudzincov s povolenym pobytom na uzemi Slovenskej republiky a detom Zziadatel'ov
0 udelenie azylu a Slovakov zijucich v zahrani¢i sa poskytuje vychova a vzdelavanie a stravovanie
V materskej Skole za tych istych podmienok ako obcanom Slovenskej republiky.

ods. 4 §144 skolského zakona

Diet’a je povinné :

neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych oséb zucastiiujacich sa na vychove
a vzdelavani,

dodrziavat’ Skolsky poriadok materskej skoly,

chranit’ , v medziach svojich schopnosti a moznosti , pred poSkodenim majetok materskej
Skoly, ktory Skola pouziva na vychovu a vzdelavanie,

podl’a svojich moznosti sa pravidelne zlcastiiovat na vychove a vzdeldvani,

konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost
d’al$ich osdb zucastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si 'udsku dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov materskej Skoly,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré st v stlade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnitornymi predpismi $koly a dobrymi mravmi.

ods. 5 a 6 §144 Skolského zakona

Zakonny zastupca dietat’a ma pravo :

vybrat’ pre svoje diet'a materska Skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdelanie zodpovedajtice
schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu,
svetondzoru, narodnosti a etnickej prisluSnosti, Vsulade s moZnostami vychovno -
vzdelavacej sustavy Slovenskej republiky.

ziadat, aby sVramci vychovy avzdeldvania v materskej Skole poskytovali detom
informacie avedomosti vecne a mnohostranne v sulade so stfasnym poznanim sveta
a v stlade s principmi a cie'mi vychovy a vzdelavania podla Skolského zakona,

oboznamit’ sa so vzdeldvacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom,
byt’ informovany o vysledkoch vychovy — vzdelavania svojho diet’at’a,
na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’ata,

zucCastiiovat’ sa na vychove a vzdelavani po predchadzajicom suhlase riaditel'’ky materskej
Skoly,



vyjadrovat’ sa k vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom organov Skolske;j
Samospravy.

materska Skola dba na naplnenie rodicovskych prav a povinnosti zdkonnych zastupcov aj
v ¢ase konania rozvodu a uprave prav vykonu rodicovskych prav a povinnosti az do
rozhodnutia studu, tak ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Gipravu vykonu
rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu (t.j. kazdy rodi¢ ma pravo vodit’ dieta do MS aj ho
Z neho vyzdvihnut', kazdy rodi¢ mé pravo a povinnost’ strat’ sa o svoje dieta, kazdy rodic€ je
povinny dodrziavat’ a reSpektovat’ Skolsky poriadok),

pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pocas prebiehajiceho konania o tiprave vykonu
rodicovskych prav apovinnosti k dietatu zachovaji neutralitu vo svojich postojoch
a vyjadreniach tykajucich sa dietata aV pripade potreby poskytni nezaujaté, vecné
a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej $koly pisomne vyziada. Obsah
pisomného stanoviska neposkytnu ziadnemu z dotknutych zékonnych zastupcov.,

V pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zédkonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach materskd Skola bude rieSit’ vSetky
zalezitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodi¢om, ktory ma diet’a v beznych veciach
zastupovat’.

ods. 7 §144 skolského zakona

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

dodrziavat’ podmienky vychovy a vzdeldvania svojho dietat’a urc¢ené Skolskym poriadkom,

dbat’ na sociilne a kulturne zdzemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno —
vzdelavacie potreby,

informovat’ materskd Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietat’a, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania,

nahradit’ Skodu, ktortl diet'a umyselne sposobilo,
ctit’ si l'udsku dostojnost’ deti v materskej Skole a zamestnancov materskej Skoly,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré st v stlade so vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi, vnitornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi,

nepritomnost’ dietata v materskej Skole bezodkladne oznamit’ Skole; po viac ako
trojdiiovej nepritomnost’ vypisat’ a odovzdat’® triednej ucitel’ke prehlasenie, na ktorom
vyznaci dovod nepritomnosti a ¢estné prehlasenie, ze diet’a je zdravé. Nepritomnost’ dietata
dlh$iu ako 30 po sebe nasledujicich dni, suvedenim dovodu nepritomnosti, oznamit
pisomne riaditel’ke materskej Skoly apri opdtovnom ndstupe predlozit’ vyhlasenie
0 bezinfek¢nosti prostredia,



e uhradzat poplatky za ,,$kolné“ a stravu v terminoch uvedenych v Cl. 6 ods. 2 Skolského
poriadku.

e zakonny zastupca je povinny reSpektovat’, ze v ¢ase od odovzdania dietata sluzbu konajice;j
ucitel’ke az po prevzatie dietata zdkonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou)
preberd informacie len od pedagogického zamestnanca, alebo riaditel’a Skoly,

e zakonny zastupca je povinny reSpektovat’, ze pocas pobytu v materskej Skole diet'a nesmie
pouzivat mobilné elektronické zariadenia.

e gspravat sa voCi zamestnancom materskej Skoly, ostatnym zamestnancom a detom s uctou
a Vv sulade s dobrymi mravmi

Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma postavenie chranenej osoby podl'a zdkona
¢. 300/2005 Z.z. Trestny zédkon v zneni neskorsich predpisov, Co znamen4, Ze trestny €in spachany
na takejto osobe sa tresta prisnejsie.

V pripade, nedodrziavania povinnosti vyplyvajucich zo Skolského poriadku méze riaditel’
Skoly po pisomnom upozorneni zikonnych zastupcov diet’at’a rozhodnit’ o predéasnom
ukonceni predprimarneho vzdelavania.

CL5
Prevadzka materskej Skoly: §2 ods.6 vyhlasky €. 306/2008 Z.z.

Materska skola je v prevadzke v pracovnych ditoch od 6.30 do 17.00 hod.

Riaditel'’ka materskej Skoly: Bc. Zuzana Burgerova
Zastupkyna riaditel’ky: Mgr. Zdenka Hal¢inova
Konzulta¢né hodiny: neparny tyzden: od 10.30 do 12.00 hod.
pripadne podl'a dohody s rodi¢mi t.¢. 0911940646
Veduca Skolskej jedalne: Jarmila Megova
Konzulta¢né hodiny: parny tyzden v utorok a vo $tvrtok od 8:00 do 15:00

pripadne podl'a dohody s rodi¢mi jedalen@msstonozka.sk

Prevadzka materskej Skoly bola prerokovand s rodi€émi na prvej plenarnej schddzi Rodicovského
zdruzenia a odsuhlasena zriadovatelom Mestskou ¢astou Bratislava - Raca. Skolsky poriadok je
k dispozicii vo vestibule materskej $koly a na webovom sidle www.msstonozka.sk

V case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusend z hygienickych dovodov spravidla
na pit tyzdiov. Vtomto obdobi podla dispozicii riaditelky MS vykonavaju prevadzkovi
zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni zamestnanci podla planu
dovoleniek ¢erpaji dovolenku.


http://www.msstonozka.sk/

Prerusenie prevadzky oznami riaditel’ka MS oznamom spravidla dva mesiace vopred. V case
prerusenia prevadzky mo6Zu deti v nevyhnutnych pripadoch navStevovat’ nahradna MS.

V obdobi prazdnin urCenych Ministerstvom Skolstva v POP a v mimoriadnych situdciach
Vv materskej Skole (napr. malovanie, havarijné situdcie a pod.) deti rodiCov na materskych
dovolenkéch a nezamestnanych rodi¢ov po vzajomnej dohode s vedenim Skoly prerusia dochadzku
do materskej Skoly.

V ¢ase viano¢nych prazdnin moZze byt prevadzka MS prerusenda so suhlasom zriad’ovatela.
Prevadzka MS moze byt dolasne preruiena aj zo zavaznych dovodov, ktoré ohrozuju zdravie
zverenych deti alebo moézu sposobit’ zavazné Skody na majetku.

Z dovodu Setrenia financnych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do materskej Skoly
z dévodu zvysenej chorobnosti, hlavne v zimnych mesiacoch, riaditel’ka moze rozhodnut’ o spajani
tried, resp. o rozdeleni deti z niektorej triedy do ostatnych. Pri rozhodnuti o spajani tried sa dba na
zabezpecenie kvalitnej vychovy a vzdeldvania. Nadbytok zamestnancov v takomto pripade
riaditel’ka rie$i udelenim nahradného volna, Cerpanim dovolenky, alebo pridelenim inej préce.

V ¢ase epidemického vyskytu chripkového ochorenia Vv sulade s Metodickym usmernenim MS
SR €.15/2005- R sa na zaklade vyjadrenia prisluSného regiondlneho tradu verejného zdravotnictva
prerusi vychova a vzdeldvanie, ak pocet nepritomnych deti z ddvodu ochorenia chripkou prekroci
20% z celkového poctu deti.

CL 6
Podmienky prijatia a dochadzky deti do materskej Skoly

1) Prijimanie deti do materskej Skoly

Do materskej skoly sa prijimaju deti na zaklade Ziadosti zdkonného zéstupcu.

Do MS sa mozu prijimat’ aj deti so $pecidlnymi vychovno — vzdelavacimi potrebami, deti nadané,
deti s odloZenou Skolskou dochadzkou a s dodato¢ne odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou
a deti po doviseni dvoch rokov, ak si vytvorené vhodné materialne, personalne a iné potrebné
podmienky a v pripade, Ze starostlivost’ o takéto diet’a, jeho spravanie a poziadavky nebudu
obmedzovat’ a ohrozovat’ vychovno—vzdelavaci proces, bezpe¢nost’ a zdravie ostatnych deti
v triede. .

Do MS sa prijimaju deti priebeZne, alebo na nasledujiici §kolsky rok. Miesto a termin podavania
Ziadosti pre nasledujuici Skolsky rok zverejni riaditel po dohode so zriadovatelom na budove

materskej Skoly a inom verejne dostupnom mieste spravidla od 15. februara do 15. marca.
prislugného kalendarneho roka na internetovej stranke nasej MS, na hlavnom vchode budovy,
zverejni datum, miesto a ¢as podania ziadosti a kritéria prijimania. Prednostne sa prijimajua deti
s odloZenou skolskou dochadzkou a deti, ktoré dovfsili piaty rok veku.

Ziadost' do materskej $koly je zverejnena na webom sidle materskej $koly, alebo ju zakonny
zastupca dostane v MS. Po jej vyplneni k nej rodi¢ priloZi potvrdenie o zdravotnom stave dietat’a.
V pripade, ze rodi¢ si poda prihlaSku skor, ako bol ur€eny dent podania prihlasky, potvrdenie od
lekara o zdravotnom stave dietat’a prilozi v stanovenom termine prislusného kalendarneho roka. Ak
ide o dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zakonny zastupca predlozi okrem



ziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dietat’a aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie. Ak pocas dochadzky dietata nastanti zmeny v charaktere zdravotného
znevyhodnenia, riaditel po prerokovani so zdkonnym zastupcom =zariadenia poda navrh na
preradenie dietat’a do inej MS s prihliadnutim na charakter postihnutia.

Vykonom prav zacleneného diet'ata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
nemo6Zu byt obmedzené prava ostatnych deti, ktoré st iicastnikmi vychovy a vzdelavania.

Rozhodnutie 0 odloZeni $kolskej dochadzky predlozi zakonny zastupca riaditel’ke spravidla do
15.jiina. prislusného $k. roku. Pokial’ rodi¢ do tohto terminu rozhodnutie od riaditela ZS neobdrzal,
upozorni riaditelku MS na moznost’ odkladu povinnej $kolskej dochadzky svojho dietata za
ucelom rezervovania miesta v materskej Skole. Rozhodnutie o dodato¢nom odklade plnenia
povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi zakonny zastupca spolu so ziadostou o prijatie
dietat’a do materskej Skoly aj s potvrdenim o zdravotnom stave dietat’a od vSeobecného lekara pre
deti a dorast.

V pripade, Ze dieta v obdobi predprimarneho vzdelavania navstevovalo materska Skolu na izemi
Slovenskej republiky a zdkonny zéstupca pisomne poZiadal o prijatie do nasej materskej Skoly,
dieta moze byt prijaté len zéklade pisomnej ziadosti a pisomného rozhodnutia o prijati. Zakonny
zéstupca je povinny oznamit prijatie v nasej MS vedeniu v pdovodnej MS. Zaznam o zmene
materskej Skoly sa zaeviduje v osobnom spise diet’ata.

Prijatiu zdravého, alebo postihnutého dietata, mdze predchidzat’ adaptacny alebo diagnosticky
pobyt dietata po dohode rodiéa s riaditel’kou MS. O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na
individudlne osobitosti diet’ata. V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti, resp. pri zisteni, Ze diet’a
potrebuje Specidlnu starostlivost’ vzhl'adom na jeho telesné, alebo dusevné zdravie, v pripade, Ze
diet'a ohrozuje svojim spravanim seba, in¢ deti, zamestnancov $koly moze riaditel’ po prerokovani
so zakonnym zastupcom rozhodnut’ o preruseni dochadzky dietata do materskej $koly, resp. o jeho
preradeni do inej Specializovanej materskej Skoly, alebo o ukonceni tejto dochadzky.

Kritéria pri prijimani deti do MS:

Deti s odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou.

Deti, ktoré dovfsili pat’ rokov veku.

Matersku Skolu navstevuje surodenec.

Prihlasené dieta je v starostlivosti osamelého zdkonného zastupcu.
Deti, ktoré dovfsili tri roky.

Podla moZnosti pokryt’” potreby uchddzacov s trvalym bydliskom dietata v Mestskej Casti
Bratislava Raca.

® Dieta mladiie ako tri roky alebo dieta s bydliskom mimo MC Bratislava — Ra¢a mobze byt

prijaté v pripade volnej kapacity MS.

® Dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa prijima v pripade, Ze moze Skola
vytvorit' vhodné persondlne, materidlne a priestorové podmienky. Zakonny zastupca je povinny
predlozit’ riaditelovi potvrdenie o zdravotnom stave dietata od odbornych lekérov —
Specialistov a vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

® Vsetky ostatné deti.



O zaradeni deti do jednotlivych tried je rodi¢ informovany oznamom vo vchode a v Satniach.
Preradenie dietata v priebehu $kolského roka do inej triedy je mozné po konzultacii s rodi¢mi a
ich suhlase.

Deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa Vv pripade prijatia zaraduji do tried
s ostatnymi detmi, priCom sa v zavislosti od druhu postihnutia zniZzuje stav deti najviac o dve na
kazdé dieta si SVVP. Riaditel’ na zaklade dokladného zvaZenia uréi formu vychovy a vzdelavania
Z hl'adiska organizécie (poldennd, celodennd), z hl'adiska rozsahu ( niekol'ko hodin, niekolko dni
V tyzdni) z hl'adiska podmienok ( Gi¢ast’ asistenta).

V pripade zisteni, Ze okolnosti negativne ovplyviiuji priebeh vychovy a vzdelavania dieta resp.
ostatnych deti moze riaditel’ po predchadzajicom pisomnom upozorneni prerusit’ alebo predcasne
ukoncit’ predprimarne vzdelavanie z dovodu, Ze materska Skola nie je schopna, vzh'adom na svoje
podmienky, poskytnit’ vychovu avzdelavanie primerané druhu astupfiu zdravotného
znevyhodnenia diet’at’a.

V deit nastupu dietata do MS rodi¢ia odovzdaju evidenény listok, dotaznik a potvrdenie o
aktualnom zdravotnom stave diet’at’a.

Riaditel’ Skoly moZe prerusit’, pripadne obmedzit’, dochadzku diet’at’a:
e ak dieta nema osvojené¢ =zakladné hygienické navyky apravidelne sa pomocuje
a vyprazdiuje bez pouzitia detskej toalety do ¢asu, kym si diet’at’a tieto navyky neosvoji,
e V pripade niz8ej adaptacnej schopnosti dietat’a,
e ak opakovane neuhrddza poplatky na Ciastoénll uhradu za pobyt dietata v materskej Skole
a za stravu.
[ ]
Riaditel’ Skoly moZe ukoncit’ dochadzku diet'at’a:
e ak diet’a, alebo jeho zékonny zastupca zavaznym a opakovanym sposobom porusuje Skolsky
poriadok,
e ak opakovane neuhrddza poplatky na ¢iastocnli thradu za pobyt dietata v materskej Skole
a za stravu,
e ak 0 ukoncenie poziada zakonny zastupca.

2) Uhrada poplatkov v materskej $kole §28 zakona 245/2008 Z.z.

Vzdelavanie v materskych Skolach sa uskuto¢niuje za Ciastocni uhradu. Vysku prispevku za pobyt
dietata v MS zriadenej obcou uréi zriadovatel’ vieobecne zaviznym nariadenim, mesa¢ne na jedno
dieta sumou najviac 15% (do septembra 2012) sumy Zivotného minima od oktobra 2012 20 % na
jedno nezaopatrené dieta.

Vy$ka prispevku na jedno diet’a je v nasej MS:
e platba iba prostrednictvom banky
e Vyska skolného je pre deti v naSej materskej Skole 22,77€ ( VZN ¢.1/2015), od 1. 09. 2015
e Vv case letnych prazdnin uhradza rodi¢ pomernu ¢ast’ mesa¢ného prispevku
e skolné sa uhraddza vopred do 10. diia v kalendarnom mesiaci



Skolné sa uhradza na prijmovy ucet nasej MS vo VUB: SK22 0200 0000 0016 3561 0253
Prispevok sa neuhradza za diet’a:

e ktoré ma rok pred povinnou Skolskou dochadzkou

e ktorého zakonny zastupca predlozi riaditel’ke MS doklad o tom, Ze je poberatelom davky
V hmotnej nudzi

e ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia stidu

e ktoré mé prerusent dochadzku do MS na viac ako 30 po sebe nasledujucich kalendarnych
dni z dovodu choroby, alebo rodinnych dévodov preukézate'nym spdsobom

Ak rodi€ uhradi prispevok a nastani podmienky podl'’a vyhlasky, za ktorych sa prispevok neuhradza,
riaditel’ka predskolského zariadenia prispevok vrati na zaklade pisomnej Ziadosti zdkonného
zastupcu diet’at’a, alebo zapocita uhradu na d’al§i mesiac.

Okrem uvedené¢ho poplatku rodi¢ uhradza poplatok za stravu. Uhradu za stravu deti a dospelych
osOb a financné limity na potraviny na vyrobu jedal v zariadeniach Skolského stravovania, urcuje
zriadovatel’ /VZN ¢. 3/2012/. Vyska poplatku za desiatu 0,32 €, obed 0,76 €, olovrant 0,26 €
spolu za potraviny: 1,34 €. Zakonni zastupcovia od 1. 9. 2014 (VZN 1/2014) prispievaju aj na
¢iasto¢nu ihradu na pripravu jedla sumou 0,27 €. Spolu 1,61 €/na deii.

Za 20 stravovacich dni = 32,20 €

V pripade, Ze dieta navitevuje MS len v dopoludiiajsich hodinach, po dohovore s triednou
ucitel’kou moéze od zaciatku mesiaca uhradzat’ poplatok len za desiatu a obed (0,32 € - desiata,
0,76 € - obed, 0,26€ - olovrant). Poplatky za stravu treba uhradit do 25. dna
predchadzajiceho mesiaca. V septembri do 10. septembra.

Stravné sa uhridza na uéet ZSS vo VUB : SK85 0200 0000 0016 3565 6358

Vyuétovanie stravného urobi vediica ZSS na konci §kolského roka.

Veduca skolskej jedalne zodpoveda za spravnost’ a evidenciu poplatkov, za kvalitu a kvantitu stravy
podavanej dietatu a dodrZiavanie vSetkych predpisov a zdsad HCCP (Planu spravnej vyrobnej
praxe v skolskom stravovacom zariadent).

V pripade, Ze nebude platba zrealizovana na téte MS a ZSS do 15. diia v kalendarnom mesiaci,
riaditel’ka prostrednictvom triednych uciteliek ustne upozorni zdkonnych zastupcov o poruSeni
Skolského poriadku. Po dvoch ustnych upozorneniach nasleduje pisomné upozornenie. V pripade,
Ze zakonny zastupca po pisomnom upozorneni platbu neuhradi, moézZe riaditel’ Skoly
rozhodnut’ o predéasnom ukonceni predprimarneho vzdelavania a podat’ Okresnému sudu
navrh na platobny prikaz



CL7
Vnutorna organizacia materskej Skoly: §4 Vyhlasky ¢.306/2008 Z. z

1) Organizacia tried a vekové zloZenie deti:
2) Dochadzka deti do materskej §koly § 7 vyhlasky o MS
2.1. Preberanie, schadzanie, rozchadzanie deti

Deti sa schadzaju od 6.30 do 7.00 hod. vo velkych triedach v obidvoch pavilonoch. O 7.00
deti odchadzaju s ucitel’kou do svojej triedy. Od 16.30 do 17.00 hod. sa deti rozchadzaju zo

Stvrtej triedy pavilonu B. Dieta s poldennou dochédzkou si rodi¢ prevezme medzi 12.00 -
12.30 hod.

o Zakonny zastupca zodpoveda za riadnu pravidelni dochadzku dietata do materskej skoly.
Dieta privadza spravidla do 8.00 hod. a prevezme ho spravidla po 15.00 hod. V pripade, ze
rodi¢ privedie dieta po 8.00 hod. telefonicky nahlasi jeho neskorsi prichod, alebo pisomne
splnomocni ucitel’ky k nahlasovaniu svojho dietata na stravu do $kolskej jedalne. V takomto
pripade rodi¢ nepritomnost’ dietata v MS nahlasi najneskér do 8.00 hod. s presnym
podtom dni nepritomnosti v MS. Ak sa tak nestane, uhradza rodi¢ plna stravnii jednotku, ktort
dieta obvykle odobera. Ak zdkonny zastupca dieta neodhlési, v dochadzkovom zosite sa
evidencia nemeni, ale triedne uditel’ky si nepritomnost’ diet’at’a zaznamenaju v triednom
zoSite.

o V pripade neskorSieho prichodu dietata v priebehu diia dohodne rodi¢ ¢as jeho prichodu a
spdsob stravovania tak, aby nenarusil priebeh ¢innosti ostatnych deti.

o Prevzatie dietata pedagogicky zamestnanec odmietne, ak zisti, ze jeho zdravotny stav nie je
vhodny na prijatie do materskej Skoly. V pripade, Ze dieta v materskej $kole ochorie,
pedagogicky zamestnanec zabezpeci izolaciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou
Z radov zamestnancov $koly a informuje zakonného zastupcu diet’at’a.

o Zékonny zéastupca zodpoveda za diet’a do ¢asu, kedy ho odovzda sluzbukonajucej ucitel’ke a od
casu ked’ ho prevezme od ucitel’ky. Zakonny zastupca pri odovzdavani dietata upozorni na
zavazné skutocnosti, tykajice sa zdravotného stavu diet’at’a alebo jeho spravania.

o Pedagogicky zamestnanec materskej Skoly zodpovedd za bezpecnost’ a ochranu zdravia od
jeho prevzatia od zakonného zéastupcu az do odovzdania dietat’a zdkonnému zastupcovi alebo
nim pisomne splnomocnenej osobe nie mladSej ako 10 rokov.

o Za bezpeCnost deti poCas kruzkovej ¢innosti zodpoveda so sthlasom zakonnych zastupcov
lektor.

o Najneskoér do 3 pracovnych dni od zaciatku kratkodobej nepritomnosti dietata (1-14 dni)
oznami rodi¢ dovod a predpokladany cCas jeho nepritomnosti triednej ucitelke. Ak je
nepritomnost’ dlhsia ako 5 po sebe nasledujtcich dni, pri opitovnom nastupe dietata do MS
predlozi  pisomné vyhlasenie o bezinfekcnosti prostredia a o tom, Ze dieta nejavi znamky
ochorenia anema nariadenu karanténu. V pripade nepritomnosti dlhsej ako 14 dni rodi¢



oznami dovod a predpokladany ¢as jeho nepritomnosti riaditel’ke MS. Ak je nepritomnost’
dlhsia ako 30 po sebe nasledujucich dni, oznami riaditel’ke dévod nepritomnosti pisomne,
pricom pri opitovnom nastupe dietata do MS predlozi pisomné vyhlasenie o zdravotnom
stave diet'at’a a o bezinfek¢nosti prostredia.

o AKk diet’a ochorie poCas dna, pedagogicky zamestnanec zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych
deti, dozor nim poverenou osobou zradov zamestnancov Skoly a informuje zakonného
zastupcu.

AK rodi¢ do 14 pracovnych dni neoznami riaditel’ke dovod nepritomnosti diet’at’a, alebo
inym zavaZnym spdsobom opakovane porusi Skolsky poriadok MS, riaditePka po
predchadzajicom upozorneni rodi¢a, méze rozhodnit’ o ukonceni dochadzky diet’at’a
do materskej Skoly.

V jarnych, letnych a jesennych mesiacoch sa za priaznivého pocasia deti rozchadzaju domov aj zo
Skolského dvora. Zakonny zastupca po prichode na Skolsky dvor oznami pedagogickému
zamestnancovi svoj prichod, zaroven prebera zodpovednost’ za svoje diet’a a najneskor do 10
minit s dietatom opusti Skolsky dvor. Za tento ¢as moze diet’a prirodzene ukoncit’ hru, oprasit’ sa
od piesku a rozltcit’ sa s kamaratmi. Z dovodu zachovania bezpe¢nosti deti, ktoré su v starostlivosti
pedagogickych zamestnancov a prehl’adnosti, sa zdkonny zastupca nezdrziava so svojim diet'atom
na Skolskom dvore.

V pripade nepritomnosti pedagogického zamestnanca sa deti nenésilnou formou rozdelia do
ostatnych tried. V pripade, Ze deti je viac, ako dovoluje vyhlaska, riaditel’ka resp. zastupkyna,
zabezpeci d’alSiu osobu z prevadzkovych zamestnancov k dozoru pri detoch do prichodu ucitel’ky
na popoludiajSiu zmenu. Od nasledujuceho diia zastupkyna zabezpeci zastupovanie na triede. Na
popoludnie sa Vv pripade nepritomnosti uditel’ky deti delia do ostatnych tried v stlade
S maximalnym poctom deti, ktoré stanovuje vyhlaska. Ak je tento stav deti vyssi, zastupkyna
zabezpeci zastupovanie pedagogickou zamestnankynou.

Ucitel'’ka zodpoveda za diet’a od chvile jeho prevzatia od rodica, alebo od ucitel’ky, ktoru strieda, az
do Casu, kym dieta neodovzda rodicovi, resp. osobe, ktori rodi¢ pisomne splnomocnil, alebo
ucitel’ke, ktora ma zavere¢nu sluzbu.

V pripade, Ze zdkonny zastupca bez predchddzajicej dohody nevyzdvihne svoje dieta
z materskej Skoly do ¢asu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, pedagogicki zamestnanci budu
postupne kontaktovat’ vSetky osoby, ktoré maji poverenie na prevzatie dietata. Ak ani Ziadna
z poverenych osdb neprevezme dieta, bude pedagogicky zamestnanec kontaktovat’ prislusné
okresné riaditel’stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj
kontaktom na prisluSny organ socidlnopravnej ochrany deti asocidlnej kurately, ktory je
dosiahnutelny aj mimo sluZobného ¢asu zamestnancov.

Sluzbukonajuca ucditel’ka nesmie odviest’ diet’a k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej osobe ako
je zakonny zastupca, alebo nim pisomne splnomocnena osoba.

V pripade, Ze maji zamestnanci materskej Skoly podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane
prebera dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia
zmeny nasved¢ujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude riaditel’ Skoly po predchadzajicom
pisomnom upozorneni zékonného zéastupcu, vramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti



v

vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zakona ¢. 305/2005 Z.z. o socialnopravnej ochrane deti a socidlnej
kuratele, informovat’ o tejto skuto¢nosti prislusny Urad prace, socialnych veci a rodiny, oddelenie
socidlnopravne ochrany deti a socialnej kurately.

3)Organizacia v Satni :

Do Satne privadzaju deti rodi¢ia ( nimi splnomocnené osoby), ktori po vstupe do budovy pouzija
ochranné navleky na obuv. Navleky si vybert z nadoby oznacenej slovom cCisté a odlozia do nadoby
s ozna¢enim pouzité. Pri prezliekani a odkladani veci veddi rodi¢ia deti k samostatnosti a
poriadkumilovnosti. Do skriniek rodi¢ia detom neodkladaja jedlo, ovocie ani sladkosti. Za
poriadok v skrinkach zodpovedd zakonny zastupca, za estetickii Gpravu Satne zodpovedaju
pedagogické zamestnankyne a za Cistotu a hygienu prevadzkové zamestnankyne. Deti maju mat’
svoje veci oznacené menom a Vv skrinke maju mat’ dostatok nahradného oblecenia. Zakonny
zastupca je povinny odprevadit’ diet'a do triedy a v Satni za sebou zanechat’ poriadok.

4) Organizacia v umyvarni :

V oboch pavilénoch je umyvarenn spolo¢na pre obe triedy z dané¢ho pavilonu. Kazdé dieta ma
oznadené miesto na svoj uterak. Za pravidelni vymenu uterakov, dopiiianie mydiel, suchti podlahu,
hygienu WC a umyvarne zodpoveda sluzbukonajlica prevadzkova zamestnankyna.

Deti sa v umyvarni zdrzuju v pritomnosti uéitel’ky, ktora ich uéi zakladnym hygienickym navykom
a sebaobsluhe. Zodpovedd za splachnutie WC, uzatvorenie vody a dodrziavanie prisluSnych
hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov.

5) Organizacia v jedalni:

Jedlo sa podava v jedalni v dvoch zmenach:

Desiata: I.,ILallltr.: 8.20 - 8.45
IV.aV.tr.: 8.50 - 9.10
Obed: I, 1L allltr.: 11.25 - 11.55
IV.aV.tr.: 12.00 - 12.30
Olovrant: IV.aV.tr.: 14.25 - 14.45
I, 1L allltr.: 14.45 - 15.05

Za kvalitu a predpisané mnozZstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpoveda veduca skolske;
jedalne. Za odkladanie vzoriek stravy zodpoveda hlavna kucharka. Pitny rezim deti zabezpecuju na
triedach ucitel’ky cistou odstdtou vodou, ovocnym c¢ajom, vynimocne malinovkou zo sirupu
Vv origindlnom baleni a v zaru¢nej dobe. Pitny rezim sa zabezpecuje celorocne vo vsetkych triedach
a Vv case letnych mesiacov aj pri pobyte deti vonku. Za ¢istotu poharov v triedach zodpovedaju
prevadzkové zamestnankyne.



Za organizaciu a vychovny proces v SJ zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Ugitelky veda deti
k osvojovaniu si zakladnych navykov kultirneho stolovania, v maximalnej miere uplatiiuju
individualny pristup k detom. Pocas stolovania ucitel’ka deti nenasilne usmeriiuje a podl'a Zelania
rodicov i1 prikrmuje. Nenuti deti jest. Za kl'udné stolovanie pocas desiatej a obeda zodpoveda
ucitel’ka z rannej smeny. Ak ucitel’ka z popoludnajSej smeny neobeduje, venuju sa stolovaniu deti
obidve ugditel’ky. Deti I. tr. pouzivaju pri stolovani lyzi¢ku, deti IL.a Ill. tr. pouzivaju v I. polroku
lyzicku a Vv II. polroku lyzicku aj vidlicku, deti zo IV. a V. tr. kompletny pribor.

6) Pitny rezim

V kazdej triede su pristupné ucitel’kdm a detom plastové pohare, ktoré sa po roku vyhadzuju
a zakupia sa detom nové. O ich Cistotu sa staraji denne spravne zamestnankyne, ktoré ich davaju
umyvat’ do ZSS. V pondelok ich vydezinfikuji. Pohare si ozna¢ené znackou. Utitelka si rano
pripravi do dzbana vodu ana poziadanie dietata mu vodu poda v pohari. Hromadne sa detom
podavaji napoje v skolskej jedalni pocas desiaty, obeda a olovrantu.

7) Pobyt deti vonku:

Pri obliekani deti I. all. triedy na pobyt vonku pomahajii prevadzkové zamestnankyne. Pocas
pobytu deti vonku je ucitel’ka povinnd zabezpecit detom plnohodnotnd, organizovant ¢innost,
venuje detom zvySenl pozornost’, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany zdravia deti. Na
vychadzke nemd6ze mat’ ucitel’ka viac ako 21 deti od 4 do 5 rokov, alebo 22 deti starSich ako 5
rokov. Pri vySSom pocte deti alebo Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor riaditelka
zabezpeci d’alSieho zamestnanca materskej Skoly. S triedou s detmi mladSimi ako 3 roky, s detmi
vo veku od 3 do 4 rokov sa vychadzka uskutociiuje vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.
Pedagogicky zamestnanec na vychadzke pouziva tercik. V pripade dlhych vychadzok ucitelky
oblecl detom bezpecnostné vesty.

Pri prechode cez vozovku ucitel’ka vchadza do vozovky ako prva, zastavi premavku zdvihnutim
ter¢ika a zostava na vozovke aZ kym neprejdu vSetky deti. Vozovku opista posledna. Ucitel'ka
dba na bezpecnost’ deti po€as vychadzky, ide tak, aby mala prehl'ad o vSetkych detoch.

Celodenné vylety sa z bezpecnostnych a psychohygienickych dévodov neuskuto¢niujii. Na prepravu
deti sa musi objednat’ autobus.

Pobyt vonku ¢leni pedagogicky zamestnanec na tri ¢asti - pozorovanie, organizované ¢innosti,
vol’né hry. Zabezpeci detom dostatok vhodnych hradiek, vedie ich k ochrane prirody a prostredia.
Ucitel’ky sa pohybuju v blizkosti atrakcii, dohodnu si s detmi pravidla, za akych podmienok mozu
deti atrakcie vyuZivat’ k pohybu tak, aby predchéadzali irazom a vedeli dat’ detom pomoc pri ich
zdolévani a pouzivani. O &istotu Skolského dvora, prehrabavanie a polievanie pieskovisk sa staraju
prevadzkové zamestnankyne.

Z bezpecnostnych dovodov pedagogické zamestnankyne priebezne odstraiiuju piesok z chodnikov
okolo pieskovisk, nebezpe¢né predmety a pokazené hracky. Ucitel’ky sa venuju detom, v pripade
potreby dietata ist' na toaletu odchddza jedna pedagogickd zamestnankyna, ostatné zabezpecia
dozor pri detoch. V pripade, ze na pobyte vonku sa deti hraji v rozptyle, ucitel’ka je
spoluzodpovedna aj za bezpecnost’ deti z ostatnych tried. Ak je ucitel’ka na Skolskom dvore sama



adieta potrebuje ist na toaletu postupuje nasledovne:  telefonicky kontaktuje spravnu
zamestnankynu, ktora sprevadza diet’a na toaletu.

V letnych mesiacoch vyuzivaju ucitel’ky na pobyt vonku aj popoludnie a deti odovzdéavaju rodi¢om
na Skolskom dvore. PocCas letnych mesiacov je pobyt deti vonku prispdsobeny intenzite slnecného
Ziarenia /v pripade silného/ do 11.00 hod. a od 15.00 hod./

Pobyt vonku sa neuskuto¢riuje pocas dazd’a, silného narazového vetra, silného mrazu pod -10°C,
silnej hmly a pol'adovice a Vv pripade, ze pedagogicky zamestnanec zhodnoti, ze pobyt vonku nie je
vhodny (napr. nahla zmena pocasia, prudké ochladenie, nevhodne oblecené deti a pod.) z hl'adiska
bezpecnosti deti a Z ddvodu ohrozenia ich zdravia.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade pldnu prace Skoly najviac na jeden den s
prihliadnutim na bezpec¢nostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého
obeda pre deti. Pred uskutocnenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny
riaditelom organiza¢ne zabezpeci pripravu a priebeh vyletu, alebo exkurzie vratane poucenia
zucCastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zadznam, ktory
potvrdia vSetky dospelé zucastnené osoby svojim podpisom. Pocet pedagogickych zamestnancov
a plnoletych o0sob uréuje na jednotlivé podujatia § 7 vyhlasky o MS.

Na vylet a exkurziu s det'mi predskolského veku mozno pouzit’ aj verejna dopravu. O pouziti MHD
rozhoduje riaditel’ka Skoly, pricom zohl'adni ucel cesty, ciel’ cesty a zvazi mozné nebezpecenstvo.
S jednou triedou musia v takomto pripade ist’ dve pedagogické zamestnankyne a dve nepedagogické
zamestnankyne/rodi¢. Deti musia mat’ na sebe bezpe¢nostné prvky.

Pri nastupovani do autobusu, resp. iného dopravného prostriedku nastiapi ucitel’ka, ktora deti
usmerfiuje pri usadzani. Dalsia dospeld osoba pomaha detom pri nastupovani a druha ugitelka
dohliada na bezpecnost’ deti, ktoré eSte do dopravného prostriedku nenastupili. Po nastipeni sa deti
usadia, ucCitel’ka ich spodita a skontroluje a pomoze detom uvolnit’ Satstvo, ulozit’ ruksaky. Pri
vystupovani najprv vystupi ucitel’ka, ktord usmerniuje deti na chodniku/kraji cesty, d’alSia osoba
pomaha pri vystupovani a posledna vystupuje ucitel’ka, ktora skontroluje dopravny prostriedok, ¢i
tam nezostalo diet’a, osobné veci deti. Po vystipeni si ucitel’ky deti spoc€itaji. Poc€as cesty dospeli
sedia v rozosttpeni tak, aby mali prehl'ad o vSetkych det'och a dozerali na ich bezpecnost'.

8) Organizacia na schodisku:

Deti vychadzaji po schodoch po pravej strane a schadzaju po l'avej strane schodiska bez drzania
iné¢ho dietata. V pripade potreby sa dieta pridfZza zabradlia. Ucitel’ka ide tak, aby mala prehl'ad o
vSetkych det'och.

9) Organizacia v spalni:

Prevadzkovi zamestnanci v zmysle zakona €. 355/2007 Z.z. zabezpecia pravidelné vetranie spalne,
ktoré neohrozi zdravie deti. Hygienu pred spankom deti absolvuju oble¢ené v umyvariiach na
prizemi. Vyzliekaju sa v miestnostiach oproti spaliiam na I. poschodi, veci si ulozia na operadlo
stolicky, resp. na lavicky. Deti sa vyzliekaji len do tielka a nohaviciek a obliekaju si obidve casti
pyzama. Ucitel’ka pristupuje k detom individudlne. Deti, ktoré nepocituji potrebu spanku, nentti
spat. Od deti neodchaddza. Venuje sa bdejicim detom, individudlnemu $tadiu, priprave pomdcok,



resp. inym c¢innostiam suvisiacim s vychovnou c¢innostou. Za poriadok v spalni zodpovedaju
prevadzkové zamestnankyne, ktoré pomahaja v I. a II tr. pri vyzliekani a obliekani deti.

10) Organizacia pocas aktivit nad ramec VVC:

Pocas vyletov, exkurzii, navstevy kultirnych stredisk, plaveckého vycviku a inych aktivit
prebichajiicich mimo materskej §koly, ale i takych, ktoré sa uskuto&iiuju v priestoroch MS, za dobrt
organizaciu a celkovi bezpecnost’ deti zodpovedaju ucitel’ky poverené zabezpecenim tychto aktivit
nasledovne:
a) plavecky vycvik: najviac 8 deti na jedného pedagogického zamestnanca,
b) lyziarsky vycvik (kor¢ul'ovanie) :najviac 10 deti na jedného pedagogického zamestnanca
c) skola v prirode: na 22 deti Styria pedagogicki zamestnanci ( vyhlaska ¢ 305/2008 Z.z.
0 skole v prirode),
d) vylety aexkurzie: na jednu triedu (20,21,22) dvaja pedagogicki zamestnanci a jedna
poverena plnoleta osoba.

Povinnost'ou pedagogickych (podl'a potreby i prevadzkovych) zamestnancov je zcastnit’ sa kazdej
akcie uskutoénenej mimo priestorov MS.

Za kvalitnl organizaciu a zabezpecenie bezpecnych, hygienickych a fyziologickych potrieb deti zodpoveda
riaditel'om povereny pedagogicky zamestnanec.



Cl. 8
Starostlivost’ o hygienu, zdravie a bezpe¢nost’ deti: § 7 Vyhlasky
306/2008 Z. z

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpe¢nost deti, zamestnanci MS sa riadia vieobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a internymi pokynmi riaditel'ky MS.

Za vytvorenie hygienickych podmienok na vychovu a zdravy vyvoj deti, za pocet prijatych deti do
MS zodpoveda riaditel’ka. Za bezpe&nost’ a ochranu zdravia dietata zodpovedaju uéitel’ky v ¢ase od
prevzatia dietata od jeho rodia az do odovzdania rodicovi alebo nim splnomocnenej osobe. Pri
striedani sluzieb si ucitel’ky odovzdavaju dolezité informacie o detoch a presny pocet deti (pisomne,
proti podpisu), ktoré druhd ucitel’ka prebera. Ucitel'ka bez odovzdania deti kolegyni neméze opustit’
deti a tym ani pracovisko.

Kazdu navStevu dietata u lekara (okrem Zivota ohrozujucich pripadov ) je nutné telefonicky
prekonzultovat’ so ziakonnym zastupcom, sposob oSetrenia a tieto skutoCnosti zaznamenat
vV knihe urazov. Na oSetrenie dietata lekarom sprevadzajuca ucitel’ka zoberie so sebou kdpiu
preukazu poistenca a dotaznik o dietati, v ktorom rodi¢ vyznaéil zédvazné okolnosti o zdravi
dietat’a.

Pedagogicky zamestnanec rodica upozorni na potrebu navstevy lekara, ak méa podozrenie na
zacinajuce ochorenie. Chrani tym ostatné deti pred moznou ndkazou a samozrejme aj diet'a samo.
V pripade, ze zakonny zastupca neakceptuje poziadavku pedagogického zamestnanca, pedagogicky
zamestnanec ma pravo odmietnut’ prevzatie diet'at’a. Ak je nepritomnost’ dlhsia ako 3 po sebe
nasledujucich dni, pri opitovnom néstupe dietata do MS predlozi pisomné vyhlasenie o
bezinfekénosti prostredia, o tom, ze dieta nejavi znamky ochorenia a nema nariadenti karanténu.
V pripade, Ze zdravotny stav nie je v sulade s uvedenym vyhldsenim, uc¢itel’ka ma pravo ziadat’ od
zakonného zastupcu potvrdenie detského pediatra 0 zdravotnom stave diet’at’a.

V pripade, ze sa dieta pomoci, zvracia alebo sa inak znecisti, umyje a prezlecie ho prevadzkova
zamestnankyna a vrati ho spit’ do starostlivosti pedagogického zamestnanca.

Znecistené oblecenie spravna zamestnankyna vlozi do igelitovej tasky, ktort odlozi do spodnej Casti
skrinky dietat’a, resp. v danej situacii vhodné miesto. Znecistené zvrsky dietata sa v materskej
neperu. V pripade, Ze diet’a nema osvojené zakladné hygienické navyky a pravidelne sa pomocuje
a vyprazdiiuje bez pouzitia detskej toalety, moze riaditel’ka prerusit dochadzku dietata do MS do
Casu, kym si diet’at’a tieto navyky neosvoji.

Lieky sa v MS detom nepodavaju. Lick, ktory ma preventivny ¢inok, moze uéitel’ka dietatu
podat’ len na pisomné poziadanie rodica, ktory uvedie, o aky druh lieku sa jedna a sposob podavania
lieku spolu s potvrdenim od detského pediatra.

Z bezpecnostnych dévodov maju mat’ deti uzatvorenu obuv, nie $Papky.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS, ochranu zdravia deti zodpovedaju aj
prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im uréenej pracovnej naplne.

Lekarnic¢ka — je stabilne uloZena v zborovni,
Nasa MS ma uzatvorent zmluvu o irazovom poisteni deti s poistoviiou Generali .



Informécie o detoch poskytnuté rodi¢mi ucitelka nemodze zverejnovat bez suhlasu zakonného
zastupcu diet’at’a.

Skola musi mat’ fotokdpiu rozhodnutia o Gprave stretivania, v ktorom je ¢as stretivania dietata
s rodicom jednoznacne vymedzeny. Rozhodnutie sudu je zavdzné pre obidve strany t.j. pre rodica
i Skolu— pre pripady, ked’ ma jeden rodi¢ upraveny styk s dietatom a domaha sa stretnutia priamo
v kole, alebo chce dieta vyzdvihnut z MS. V zmysle zakona ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych
udajov v zneni neskorsich zdkonov s povinni vSetci zamestnanci zachovat’ ml¢anlivost’ o osobnych
tidajoch deti navstevujucich MS. Na podanie pisomnej, resp. Ustnej informéicie ohladom
konkrétneho dietata, musi byt pisomny suhlas zakonného zastupcu (poistenie deti, zoznamy pre
zriad’ovatel’a a pod.)

Materska Skola dba na naplnenie rodicovskych prav a povinnosti zdkonnych zastupcov aj v ¢ase
konania rozvodu a uprave prav vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti aZ do rozhodnutia
sudu, tak ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Gipravu vykonu rodicovskych prav
a povinnosti k dietat'u (t.j. kazdy rodi¢ ma pravo vodit’ dieta do MS aj ho z neho vyzdvihnut, kazdy
rodi¢ ma pravo a povinnost’ strat’ sa o svoje dieta, kazdy rodi¢ je povinny dodrziavat’ a reSpektovat’
Skolsky poriadok),

Pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pocas prebiehajiceho konania 0 Gprave vykonu
rodi¢ovskych prav apovinnosti k dietatu zachovaju neutralitu vo svojich postojoch
a vyjadreniach tykajucich sa dietata a Vv pripade potreby poskytni nezaujaté, vecné a objektivne
stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyziada. Obsah pisomného stanoviska
neposkytnu Ziadnemu z dotknutych zdkonnych zastupcov.,

V pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim siudu len jednému zo zékonnych zéstupcov,
ktory zastupuje dieta v beznych veciach matersk4 Skola bude rieSit’ vSetky zélezitosti tykajuce sa
dietata vyhradne s rodi¢om, ktory ma diet’a v beznych veciach zastupovat’.

V pripade, Ze sud rozhodne o striedavej starostlivosti, pripadne o Case starostlivosti
jednotlivych rodicov o diet’a je materska Skola aj rodi¢ povinny toto rozhodnutie re§pektovat’.

Rozhodnutie siidu je zavizné pre obe strany, t.z. pre rodic¢a aj Skolu.

V zmysle zékona ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov st
povinni vSetci zamestnanci zachovat’® mlcanlivost’ 0 osobnych udajoch deti navstevujucich
matersku Skolu. Na podanie pisomnej, resp. Ustnej informacie ohl'adom konkrétneho dieta musi byt
pisomny sthlas zakonného zastupcu ( napr. poistenie deti, zoznamy deti pre zriad’'ovatel’a a pod. ).
Pracovnici CPPPaP, externi lektori st povinni zachovat’ ml¢anlivost’ o skutocnostiach, ktoré
sa dozvedeli od svojich klientoch. Na podanie pisomnej spravy, ale aj Ustnu konzulticiu
s pedagogickym zamestnancom ohl'adom konkrétneho dietat’a — musi dat’ pisomny sthlas zakonny
zastupca diet'ata

V pripade zistenia Sikanovania, nasilia, diskriminacie medzi det'mi triedna ucitel’ka primeranymi
metddami  komunikuje s detmi v triede, spolocne s detmi hodnotia takéto spravanie a spolo¢ne
prijimaju pravidla na odstranenie tohto neziaduceho spravania sa deti.

V pripade, ze sa st'aZuje rodi¢ na takéto spravanie deti voci jeho dietat'u rieSi opdt’ tuto situdciu
triedna ucitel’ka vysSie uvedenym spdsobom, V Ziadnom pripade rodi¢ - stazovatel. Triedna



ucitel’ka moze v ramci konzultacii problémové spravanie dieta prekonzultovat’ aj s jeho rodi¢mi
a spolo¢ne hladat’ rieSenia na odstranenie problematického spravania. Ak sa situacia nevyriesi
vstupuje do rieSenia problému riaditel” Skoly.

V pripade, ak ulitel’ky zistia, Ze je diet’a tyrané, zneuzivané, podvyzivené oznami tuto skuto¢nost’
vedeniu Skoly. Riaditel’ Skoly si  predvold rodiov dietata na pohovor s cielom zistit' pri¢inu
daného stavu za pritomnosti triednej ucitel’ky. Zo stretnutia sa vyhotovi pisomny zdznam, ktori
podpisSu vsetci pritomni. V pripade, Ze sa situdcia nezlepsi, opakuje, pripadne zhorsSuje, riaditel’ka
tato skuto¢nost’ oznami prisluSnému organu socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,
zriad’'ovatel'ovi Skoly, pripadne policii. Riaditel’ vyuzije pravnu pomoc zriad’ovatel’a.

Pri kazdej takejto situacii je potrebné postupovat’ premyslene a citlivo s oh’adom na duSevné
a telesné zdravie dotknutého diet’at’a.

Fotografovanie a natacanie deti v MS za G¢elom prezenticie materskej $koly, dokumentacie MS
alebo pre potreby rodiCov sa moze realizovat’ len so sthlasom rodicov, resp. zakonnych zastupcov.

Fotografovanie a nataCanie zamestnancov sa moze realizovat’ len s ich suhlasom.

O niektorych aktivitdich organizovanych ako stcast’ vychovno-vzdelavacej Cinnosti (napr. kurzy,
vylety, navitevy kultirnych podujati mimo objekt MS apod.) skola rodi¢ov informuje
zrozumite'nym spdsobom arodi¢ sa k uvedenej akcii vyjadruje pisomne svoj suhlas/nesthlas,
pricom musi byt’ pouceny o dosledkoch svojho stihlasu (tzv. informovany suhlas).

Na telesni vychovu sa deti zo 4. a 5. triedy prezliekaju do cvigebnych tiborov. Ubory st ulozené
Vv platenych vreckach. Za icelom prania ich ucitel’ka raz za mesiac dava rodicom domov na opranie.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS, ochranu zdravia deti zodpovedaji aj
prevadzkovi zamestnanci ato Vrozsahu im urcenej pracovnej naplne. V zimnom obdobi si za
drzbu chodnikov pred aredlom MS aj v areali MS zodpovedné prevadzkové zamestnankyne. Sneh
odpratavaji zhffiacom na sneh a posypaju priemyselnou solou, aby odstranili l'ad, resp. aby
predchadzali jeho vytvoreniu. V pripade kalamity sa zabezpeci starostlivost o deti a ostatné
zamestnankyne sa podiel'aji na odpratavani snehu

Fajcenie je v celom objekte materskej Skoly zakazané.

CL9
Ochrana spolo¢ného a osobného majetku §153 Zakona 245/2008

Vchod do MS je zabezpeleny bezpenostnym zamkom. Budova je zaistena elektronickym
bezpecnostnym zariadenim. KI'i¢e od budovy ma riaditel’ka, zastupkyna, Skolni¢ka a upratovacky.
Skolnicka otvara budovu, okna a po ukondeni prevadzky ich zatvori sluzbukonajica upratovacka.
Po ukonceni prichodu deti do budovy o 8.10 hod. sluzbukonajiica prevadzkova zamestnankyna
uzatvori vchod v pavilone A aj B. Pocas pobytu deti na Skolskom dvore prva ucitel’ka vychadzajuca
na dvor uzamkne branku a vchod moze zostat’ otvoreny. Posledna ucitel’ka opustajiaca dvor otvori
branku a zamkne vchodové dvere.

V Case od 12.00 do 12.15 hod., ked’ si chodia rodi¢ia pre deti, sluzbukonajuca prevadzkova
zamestnankyna odomyka rodi¢om dvere a dozrie, aby boli opit’ zamknuté.



Vchod do skolskej kuchyne uzamyka veduca skolskej jedalne alebo kucharka. Vstup cudzich osob
do kuchyne je zakazany.

V budove MS je vstup akejkolvek cudzej osoby bez sprievodu zamestnankyne zaksizany.
Vsetci zamestnanci st zodpovedni za inventar Skoly.

Osobné veci si uéitel’ky uzamykaja v zborovni.

Prevadzkové zamestnankyne si odkladaju osobné veci v im urCenej miestnosti, ktorti po opusteni
taktiez uzamkni.

Rodi¢ vo vlastnom zaujme podpiSe diet’at’u papuce, topanky, pyzamo a iné veci.

Vsetci zamestnanci 1 rodi¢ia st oboznameni so svojimi povinnostami a pravami. Nikto nema pravo
prenasat’ plnenie svojich povinnosti na in€ho.

St'aZnosti a oznamenia rodifov a zamestnancov MS:

Staznost’, podnet alebo navrh je zamestnanec, ktorému bol podany povinny postapit
riaditel’ke, resp. zastupkyni, ktora ho po dohode s navrhovatelom zaznamena do centralnej
evidencie st'aznosti.

V zmysle zdkona NR SR €. 152/1998 Z.z. od februara 2010 v zmysle zdkona ¢€.9/2009 preSetrenie
staznosti, preverenie faktov a prijatie zaverov uskuto&uje riaditel’ka MS.

CL 10

Sposob zverejnenia SP
Skolsky poriadok zverejni riaditel’ na verejne pristupnom mieste v $kole a na webovom sidle koly,
preukazatelnym sposobom s nim obozndmi zamestnancov, deti a informuje o jeho vydani a obsahu
zakonnych zastupcov deti .

CL 11

ZruSovacie ustanovenia
Skolsky poriadok materskej skoly, Pri Sajbach 22A, Bratislava, ktory bol vydany diia 01.10.2017 sa
zrusuje vydanim nového Skolského poriadku dita 03.9.2018

ClL 12
Ucinnost’ SP
Skolsky poriadok je platny diiom vydania 03.09.2018

V Bratislave dna:............ Spracovala: Bc. Zuzana Burgerova, riad. MS



Prilohy Skolského poriadku:

e Personalne obsadenie zamestnancov materskej skoly: - s ich pracovnym zaradenim
- S ich rozpisom sluzieb



Personalne obsadenie $koly v $k. roku 2017/2018:

Pedagogicki zamestnanci $koly:

Dominika Trajlinkova..........cccceeviiiiiiinniiinnns I.tr.
Lubica ManduchOva.......c.ueeeeeeeeeeeeeeeeeeeiiiiiens L.tr.
Bc. Zuzana Burgerova (riaditel’ka skoly) ........ I.tr.
Bec. Patricia HanCikova.......ocoeevvvvevviveviniiiinieeen, Il.tr.
Gabriela KriStofiCoVA.....oeeeeeieeeeeeeeeee e, Hl.tr
................................................. I1.tr.

Alexandra DaniSova.........ccccevvvvvvvvvvvveeneeenennnnn. IV.tr
Lubica Slobodnikova .......coooeevvvvvevviiiiiiiieieinens IV.tr
Anna Vulganova.......c..cccceeeeveeneniinecnicnnene. V.r
....................................... V.ir.

Prevadzkovi zamestnanci $koly:

Sona Wenzlova, skolnicka
Lucia Pronajova, upratovacka

Zamestnanci $kolskej jedalne:

Jarmila Megova, veduca SJ

Emilia Vranova, hlavna kucharka
Dana Adamcikova, pomocnd kucharka
Orl'ga Hitkova, pomocna kuchérka



CASOVE ROZDELENIE SLUZIEB ZAMESTNANCOV MS PRI SAJBACH 22A
V SKOLSKOM ROKU 2017/2018

Pedagogicki zamestnanci:

jedalne

PONDELOK: parny tyZdei neparny tyZdei
2. trieda Anna Vulganova 07:00 —13:00 10:00 — 16:00
Bc. Zuzana Burgerova (riad. MS) 13:00 — 16:00 07:00 — 10:00
3. trieda Mgr. Zdenka Hal¢inova 06:30 —11:30 |12:00-17:00
(zastup. riad)
Jana Mazanova 11:00-17:00 06:30 —12:30
4. trieda Bc. Patricia Han¢ikova 11:00-17:00 06:30 —12:30
Lubica Slobodnikova 06:30 — 12:30 11:00-17:00
MS Barénka Gabriela KriStoficova 11:00-17:00 06:30 — 12:30
(docasne) Alexandra DaniSova 06:30 — 12:30 11:00-17:00
UTOROK - PIATOK: parny tyZden neparny tyZden
2. trieda Anna Vulganova 07:00 -12:30 10:30 - 16:00
Bc. Zuzana Burgerova (riad. MS) 12:30 — 16:00 07:00 —10:30
3. trieda Mgr. Zdenka Hal¢inova 06:30-11:30 12:00-17:00
(zastup. riaditel’ky skoly)
Jana Mazarnova 11:30-17:00 07:00-12:30
4. trieda Bc. Patricia Han¢ikova 11:00 - 16:30 06:30 —12:00
Lubica Slobodnikova 06:30-12,00 11:00 - 16:30
MS Barénka Gabriela Kristofi¢ova 11:30-17:00 06:30 — 12:00
(docasne) Alexandra DaniSova 06:30-12:00  11:30 — 17:00
Prevadzkovi zamestnanci:
Skolnicka Sonia Wenzlova 06:00 — 14:00 06:00 — 14:00
upratovacka OrPga Hitkova 09:00 —17:00 07:00 —15:00
Emilia Vranova 07:00 — 15:00 07:00 — 15:00
zamestnanciSk. |po 0o A dameikova 07:15-15:15  |07:00 — 15:00

veduca sk. jedalne Lenka FarkaSovska — pracuje na polovi¢ny uvdzok

Priama praca s detmi — ucitel’ka — 28 hodin

Priama praca s detmi — riaditel’ka — 17 hodin, riadiaca praca 11 hodin

Priama préca s det'mi — zastup. riad - 25 hodin,

Pedagogicki zamestnanci — tyzdenny pracovny uvézok — 36 a ¥ hodiny

Prevadzkovi zamestnanci — tyZdenny pracovny uvdzok — 37,5 hodin +2,5 hod. prestavka na obed



Skolsky poriadok na $k. rok 2017/2018 bol koncipovany a schvaleny na
Pedagogickej rade dia: ........ccceuuee.

Potvrdenie 0 oboznameni sa so Skolskym poriadkom $koly:

Alexandra DaniSova
Bec. Patricia Han¢ikova
Mgr. Zdenka Hal¢inova
Gabika KriSoficova
Jana Mazanova

LCubica Manduchova
LCubica Slobodnikova
Anna Vulganova

Dominika Trajlinkova

Sona Wenzlova

Lucia Pronajova

Jarmila Megova
Emilia Vranova
Dana Adamdéikova

Orga Hitkova

Podpis:



